hå s¬, thñ tôc ®µo t¹o nghÒ ng¾n h¹n n«ng th«n
I. Hå s¬ ®¨ng ký kÕ ho¹ch ®µo t¹o nghÒ, gåm:

1. Tê tr×nh ®Ò nghÞ: UBND c¸c huyÖn, c¸c trung t©m, ®¬n vÞ tæ chøc ®µo t¹o nghÒ thèng nhÊt, lùa chän ngµnh nghÒ g¾n víi viÖc x©y dùng lµng nghÒ cña ®Þa ph­¬ng vµ ®¨ng ký kÕ ho¹ch ®µo t¹o nghÒ hµng n¨m.
2. BiÓu mÉu ®¨ng ký

Tªn ®¬n vÞ:………………..

§Þa chØ: ………………….

®¨ng ký kÕ ho¹ch ®µo t¹o nghÒ n¨m ………..
	TT
	§Þa ®iÓm ®µo t¹o
	Ngµnh nghÒ
	Sè líp
	Sè ng­êi
	Ghi chó

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


 TM. ®¬n vÞ ®¨ng ký                                                                ng­êi lËp biÓu

3. Danh s¸ch häc viªn: §¨ng ký häc viªn cô thÓ cho tõng líp theo tõng ®Þa ph­¬ng: Sè l­îng häc viªn cho 1 líp: 30 häc viªn (B¶n gèc cã x¸c nhËn cña UBND x·)
II. Hå s¬, thñ tôc thanh quyÕt to¸n:
	TT
	Hå s¬ thanh to¸n gåm
	§¬n vÞ thùc hiÖn

	1
	B¶ng ®Ò nghÞ quyÕt to¸n chung
	Liªn minh HTX

	2
	GiÊy ®Ò nghÞ thanh to¸n cña ®¬n vÞ ®µo t¹o (theo H§) 
	§¬n vÞ ®µo t¹o 

	3
	QuyÕt ®Þnh chØ ®Þnh thÇu
	Liªn minh HTX

	4
	QuyÕt ®Þnh më líp (KÌm theo danh s¸ch-dÊu treo LM)
	Liªn minh HTX

	5
	GiÊy mêi Khai gi¶ng, BÕ gi¶ng
	Liªn minh HTX

	6
	Tê tr×nh xin më líp cña ®Þa ph­¬ng (cã ý kiÕn cña huyÖn) kÌm danh  s¸ch häc viªn (ng­êi lËp biÓu, x¸c nhËn ®Þa ph­¬ng)
	§Þa ph­¬ng

	7
	Hîp ®ång vµ thanh lý hîp ®ång ®µo t¹o
	Liªn minh HTX 

	8
	Biªn b¶n nghiÖm thu ®µo t¹o nghÒ cã x¸c nhËn 3 bªn (DN, §Þa ph­¬ng, Liªn minh) 
	Liªn minh HTX + §Þa ph­¬ng + §¬n vÞ ®µo t¹o

	9
	B¸o c¸o kÕt qu¶ ®µo t¹o 
	§Þa ph­¬ng + §¬n vÞ ®µo t¹o

	10
	Ho¸ ®¬n GTGT cña ®¬n vÞ ®µo t¹o
	§¬n vÞ ®µo t¹o

	11
	B¶ng chÊm c«ng gi¸o viªn cña ®¬n vÞ ®µo t¹o (x¸c nhËn cña ®Þa ph­¬ng). 
	§¬n vÞ ®µo t¹o

	12
	PhiÕu chi l­¬ng gi¸o viªn cña ®¬n vÞ ®µo t¹o (kÌm b¶ng l­¬ng ký nhËn cña gi¸o viªn)
	§¬n vÞ ®µo t¹o

	13
	PhiÕu xuÊt kho NVL, dông cô theo hîp ®ång
	§¬n vÞ ®µo t¹o

	14
	Danh s¸ch ký nhËn nguyªn liÖu, dông cô cña häc viªn
	Ban tæ chøc líp

	15
	Hîp ®ång thuª héi tr­êng häc nghÒ cña §V§T víi ®Þa ph­¬ng
	§¬n vÞ ®µo t¹o +§Þa .ph­¬ng

	16
	Thanh lý H§ thuª héi tr­êng häc nghÒ cña ®¬n vÞ ®µo t¹o víi ®Þa ph­¬ng
	§¬n vÞ ®µo t¹o +§Þa .ph­¬ng

	17
	PhiÕu thu tiÒn héi tr­êng (cña ®Þa ph­¬ng)
	§Þa ph­¬ng

	18
	QuyÕt ®Þnh khen th­ëng (kÌm danh s¸ch ®Ò nghÞ vµ ký nhËn)
	Liªn minh HTX

	19
	QuyÕt ®Þnh cÊp GiÊy chøng nhËn (kÌm danh s¸ch-dÊu treo LM)
	Liªn minh HTX


Ghi chó: Hå s¬, chøng tõ thanh to¸n ph¶i hîp lý, hîp ph¸p ®óng chÕ ®é, ®èi t­îng, thêi gian theo quy ®Þnh hiÖn hµnh cña Nhµ n­íc.

